DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 78
IM. MIKOLAJA KOPERNIKA WE WROCLAWIU
OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Specjalista/Starszy Specjalista ds. rozliczeniowych

. Nazwa i adres jednostki

Szkota Podstawowa nr 78 im. Mikotaja Kopernika
ul. Jednosci Narodowej 195
50-303 Wroctaw

. Nazwa stanowiska pracy i wymiar etatu

Specjalista/Starszy specjalista ds. rozliczeniowych
Wymiar etatu: 0,5

. Wymagania niezbedne:

Osoba posiadajaca obywatelstwo polskie lub prawo do zatrudnienia na terytorium RP
Pela zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

Wyksztalcenie wyzsze lub $rednie i co najmniej 3 letni staz pracy

Bardzo dobra znajomo$¢ zagadnien ksiegowych i1 ptacowych, najlepiej w sferze
budzetowej

Wymagania dodatkowe:

Znajomos$¢ zasad (EOF) oraz przygotowanie merytoryczne do systemu e-faktur
(KSeF)

Biegta obstuga platform ePUAP, e—doreczenia

Ogolna znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowe;j
oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw
publicznych

. Zakres najwazniejszych zadan wykonywanych na stanowisku
e klasyfikacja i obieg wydatkéw: weryfikacja dokumentéw finansowych,

przypisywanie ich do wilasciwych rozdzialdow 1 paragrafow klasyfikacji
budzetowej oraz przygotowywanie paczek dokumentéw dla CUI



e kontrola budzetu i sprawozdawczos¢: nadzor nad realizacjg rocznego planu
finansowego szkoty

e zmiany w budzecie: sporzadzanie wnioskdw o zmiany w planie finansowym
szkoty, przygotowywanie przesunig¢ miedzy paragrafami oraz biezace
monitorowanie budzetu szkoty we wspoipracy z CUI

e rozliczenia dochodéw i wydatkow: biezace rozliczanie dochodéw wilasnych
szkoty we wspolpracy z CUI

e obstluga systemu e-faktur KSeF i EOF

e Scisla wspotpraca z pracownikami administracji i z Dyrektorem szkoty

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

e praca przy monitorze ekranowym

e praca w pozycji siedzacej

e codzienny bezposredni kontakt z Dyrekcja, pracownikami szkoty oraz $cista
wspolpraca z CUI

6. Wymagane dokumenty

e (Vi list motywacyjny

e Kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zalacznik nr 1)

e Os$wiadczenie kandydata (petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych)

e Os$wiadczenie kandydata (brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe)

e Podpisana klauzula RODO — rekrutacja pracownika (zatgcznik nr 2)

e Kserokopie dokumentow potwierdzajagcych wyksztalcenie 1 kwalifikacje
zawodowe

e Kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (§wiadectwa pracy,
zaswiadczenia z PUP, ZUS)

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sklada¢ osobiscie badz listownie w
zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Specjalisty/Starszego
Specjalisty ds. rozliczen” w kadrach pok. nr 6 w Szkole Podstawowej nr 78 im.
Mikotaja Kopernika we Wroctawiu przy ul. Jednosci Narodowej 195, kod pocztowy 50-
303 Wroctaw, do dnia 31.07.2026 r. do godz. 13:00.



